广东省教育部门分散采购竞价系统[image: image49.png]


使用手册

广东省教育部门分散采购竞价系统
学
校
使

用
手
册
[image: image1.png]



广东广凌计算机科技股份有限公司

文档信息

	文档密级：

[√] 普通
[  ] 秘密
[  ] 绝密
文件状态：

[  ] 草稿
[√] 正式发布

[  ] 正在修改
	文件标识：
	GL-JJWZ-E-TS-T16

	
	当前版本：
	1.0

	
	作    者：
	姚帆

	
	审    核：
	

	
	批    准：
	

	
	完成日期：
	


更改记录
	序号
	版本号
	更改日期
	更改内容描述
	填写人

	1
	1.0
	
	新建
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


目   录
11
简介


11.1
目的


11.2
适用范围


12
功能模块和功能说明


12.1
用户注册与登录


12.1.1
用户注册


22.1.2
用户登录


22.2
最新消息


22.2.1
我的消息


32.3
基本信息


32.3.1
用户基本信息


32.3.2
修改密码


42.4
竞价与直购


42.4.1
竞价申请


62.4.2
选择供应商


92.4.3
直购申请


102.5
查询与统计


102.5.1
竞价查询


122.5.2
直购查询


132.5.3
合同查询


142.6
综合信息


142.6.1
我的投诉


152.6.2
评价供应商





1 简介

1.1 目的

广东省教育部门分散采购竞价系统，是由广东广凌计算机科技股份有限公司独立研发的对高校设备竞价采购管理信息系统项目的解决方案。
本手册作为广东省教育部门分散采购竞价系统的学校用户手册，为用户使用本系统提供依据。主要面向的使用者为：各高校用户。
1.2 适用范围
本文档适用于广东省教育部门分散采购竞价系统，对这个系统提供了规范性的操作说明。
2 功能模块和功能说明
2.1 用户注册与登录
2.1.1 用户注册

打开学校用户注册界面。

1. 学校用户按提示要求完成信息填写，点击【注册】注册成功。

2. 点击【重置】清空所有当前填写的信息。
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2.1.2 用户登录
1. 本网站为了方便用户登录提供了两处登录，登录方法都一样。按要求填写用户名、密码，点击【登录】。
2. 点击【重置】清空所有当前填写的信息。

用户登录界面1：
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用户登录界面2：
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2.2 最新消息
2.2.1 我的消息

用户登录成功，进入用户中心，系统自动展示“我的消息”界面。
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1. 发送人框填入发送人，点击【查询】会查找出该发送人发送的短消息。(支持模糊查询)
2. 单号框填入单号，点击【查询】会查找出该单号的短消息。(支持模糊查询)
3. 点击【查看单据】进入该单据，并对该单据进行操作，例如：审核、确认、不提醒等等。

4. 点击【单据历程】查看该单据所经历的流程。

注：没有单据历程的不会显示【单据历程】按钮。
2.3 基本信息

2.3.1 用户基本信息

打开单位用户基本信息界面，点击【修改】，修改单位用户基本信息。
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2.3.2 修改密码

打开修改密码信息界面，点击【修改】，可以修改自己的密码。
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2.4 竞价与直购
2.4.1 选择产品

点击上方导航的产品信息，跳转到产品列表页面：

1. 选择左边的类别，商品列表会根据类别自动进行检索。
2. 在上方输入产品其他一些信息点击【搜索】，即可查询。
3. 点击产品上的购买，则可把商品加入购物车。并弹出对话框。
   页面如下
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4. 点击对话框的【去结算】，页面跳转到购物车页面。如下图
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5. 点击按钮【生成直购单】，【生成竞价单】可分别跳转到直购单新增页面，竞价单新增页面。
2.4.2 竞价申请
打开竞价申请管理界面，界面如下：
1. 输入查询条件，点击【查询】即可。

2. 在竞价单前面打“√”，点击【删除】会跳出提示窗口，点击【确定】删除所选择的数据，点击【取消】则不会删除。
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3. 点击【新增】弹出新增窗口，界面如下：
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1) 首先输入竞价单的基本信息，带“*”为必填项，然后点击【保存】，然后点击【新增】添加产品信息，输入产品信息点击【保存】即可。(注：要先添加竞价单信息，才能添加产品信息。如果该竞价单已发布了就不能再修改了。) 新增产品界面如下：
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2) 单击产品类别则弹出类别供选择。如下图
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3) 填写完成产品后点击保存，弹出添加成功弹出窗。如下图
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4) 确定后，可看到竞价单多了一条商品信息。
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5) 填写完成后点击【发布竞价公告】按钮。弹出发布成功对话框。如下图
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6) 确定后返回到竞价申请页面，可看到刚填的这张竞价单的状态已变为公告已发布。如下图
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并且在竞价公告页面可看到此张竞价单的竞价公告。如下图
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7) 在新增竞价页面点击【导出】导出一张竞价申请单，如果竞价单没有数据则不会执行导出功能。导出的界面如下： 
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4. 在竞价单前面打“√”，点击【修改】弹出修改界面。
1) 修改界面与新增界面一样。

2) 如果该竞价单已发布，那么该竞价单只能导出，不能修改了。
5. 在竞价单前面打“√”，点击【查看历程】可查看该竞价单的流程。
2.4.3 选择供应商
打开竞价单的选择供应商管理界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】即可。
2. 选择竞价单，点击【选择供应商】进入选择供应商界面，界面如下：
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1) 点击“初选”下面的圈——即选择供应商，点击【提交给供应商确认】按钮，这样就完成了供应商的初选了。
2) 在供应商前面打“√”，选择要对比的供应商，点击【对比所选】，进入竞价对比界面，该界面是同一竞价单，不同供应商报价的对比。界面如下：
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3. 选择竞价单，点击【取消竞价】进入取消竞价界面，界面如下：
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1) 点击【发布取消竞价公告】即可取消竞价公告。
2) 点击【取消】退出 取消竞价界面。

4. 选择竞价单，点击【重新竞价】会跳出提示窗口，点击【确定】进入重新竞价界面，点击【取消】则不会。重新竞价界面如下：
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1) 修改竞价单信息，点击【保存】即可保存竞价单信息，新增与修改产品信息点【保存】即可修改产品信息(操作方式与竞价申请一样)。
2) 点击【公布重新竞价】，该竞价单重新发布竞价信息。

3) 点击【关闭】退出重新竞价界面。

5. 选择竞价单，点击【查看历程】可查看该竞价单的流程。
2.4.4 直购申请
打开直购申请管理界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】。
2. 在直购单前面打“√”，点击【删除】会跳出提示窗口，点击【确定】删除所选择的数据，点击【取消】则不会删除。

3. 点击【新增】弹出新增窗口，界面如下：
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1) 填写直购单信息

2) 选择供应商，单机供应输入框，弹出供应商列表供选择。如下图
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3) 
选择确认，完成其他信息的填写。点击保存后，可进行新增购买产品。如下图
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4) 点击下方【新增】按钮，填写产品。如下图
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5) 填写完成后，点击【保存】按钮，可看到直购单已多出一条产品信息。如下图
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6) 录入完成后点击【提交给供应商】。弹出提交成功对话框，则完成订购。如下图
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7) 返回到直购单列表可看到此张直购单的状态已变为“待供应商同意”
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4. 在直购单前面打“√”，点击【修改】弹出修改界面。
1) 修改界面与新增界面一样。

2) 如果该直购单供应商已确认，那么该直购单只能导出，不能修改了。

5. 在竞价单前面打“√”，点击【查看历程】可查看该竞价单的流程。

2.5 查询与统计

2.5.1 竞价查询

打开竞价查询界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】，查找相应的信息。

2. 选择信息，点击【查看详细】，如图：
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1) 显示该竞价单号的详细信息，点击【导出】，可以将该单号进行导出。

3. 选择信息，点击【查看历程】。
[image: image36.png]A H#EEH e

B 2011-6-16 18:45:51 RIS [EHLR]
e 2011-6-16 18:45:05 38T [RNAR] SR
e 2011-6-16 18:26:18 38T [RNAR] SHEA
e 2011-6-18 18:22:31 FHIEL CRATAE)

ko 2011-6-16 18:20:53 (RFEH

RS S BT 1 HHA 1 EW LT 1 F-W R





4. 选择信息，点击【查看中标信息】，如下：
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2.5.2 直购查询

打开直购查询界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】，查询相应的信息。
2. 选择信息。点击【查看】：
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2.5.3 合同查询


打开合同查询界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】查询相应信息。
2. 选择信息，点击【查看】：
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2.6 综合信息

2.6.1 我的投诉

打开我的投诉管理界面，界面如下：
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1. 输入查询条件，点击【查询】。

2. 点击【新增】弹出新增窗口，界面如下：
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1) 输入信息，点击【提交】投诉完成。

2) 点击【取消】退出新增窗口。

3. 选择要修改的投诉，点击【修改】进入修改界面，界面与新增界面相同，操作方式也一样。(注：如果该投诉已被处理就不能修改了。)

4. 选择投诉，点击【查看处理】进入查看处理界面，界面如下：
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2.6.2 评价供应商

打开评价供应商界面，界面如下：
[image: image45.png]RS e TR —jmE
s womE o A8

\ERESHABEY , X CEY s
RELRAL ) T0bR T AR T Ll LTS s so
IRRE

RS 1 B 1 LR 1 BN LT 1 F—0 R




1. 选择要删除的数据，点击【删除】会跳出提示窗口，点击【确定】删除所选择的数据，点击【取消】则不会删除。

2. 点击【新增】弹出新增窗口，界面如下：
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1) 点击【[image: image47.png]


】选择竞价单，输入评价信息，点击【提交】即评价完成。

2) 点击【返回】退出新增供应商评价窗口。

3. 选择要修改的数据，点击【修改】进入修改界面，修改界面如下：
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1) 输入要修改的评价信息，点击【修改】即可完成修改。

2) 点击【返回】退出修改供应商评价窗口。
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